Procedura di registrazione a
Medcap

https://www.medcap.unito.it/redcap/



https://www.medcap.unito.it/redcap/

* | dati relativi alla sorveglianza delle ISC, raccolti tramite la piattaforma
Redcap, sono stati trasferiti sui server della Scuola di Medicina
dell’Universita di Torino.

* A livello pratico, questo nhon comporta alcun cambiamento per
quanto riguarda la configurazione della piattaforma o la modalita
della raccolta dei dati. Semplicemente, si accede alla piattaforma da
un link diverso: https://www.medcap.unito.it/redcap/

* Per adempiere alla regolamentazione vigente in merito alla
protezione dei dati, e pero richiesto agli utenti di registrarsi
nuovamente al portale. Questo comporta una serie di passaggi
spiegati in questa presentazione.


https://www.medcap.unito.it/redcap/

* Vi preghiamo di registrarvi con la stessa mail utilizzata in precedenza
oppure di segnalarci eventuali modifiche, per semplificare
I'assegnazione dei Referenti alle Strutture partecipanti.



Nuova pagina di accesso:

& https://www.medcap.unito.it/redcap/

REDCap

Log In

un]_ l— O . ]_t In order to be granted access to MEDcap.unito.it requester user should check the registration page.

L'UNIVERSITA DI TORINO ON LINE

Username:

Password:

Log In Forgot your password?



Per registrarsi al portale, non utilizzare le vecchie credenziali ma cliccare
su «registration page»:

& https://www.medcap.unito.it/redcap/

REDCap

Log In

un]_ 1 O ~ lt In order to be granted access to MEDcap.unito.it requester user should check thqregistrz

L'UNIVERSITA DI TORINO ON LINE

Username;

Password:

Log In Forgot your password?




Si aprira questa pagina:

unito.it p

LUNIVERSITA DI TORINO ON LINE

oy ‘
s UNIVERSITA
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Register to MEDcap

In order to be granted access to medcap.unito.it requester user should:

1. attend the online medcap policy course, perform the evaluation test and obtain the Medcap Policy Awareness Certificate (MPAC)
2. download and fill-in the Medcap Head of Department Data Processing Authorization form (MHDDPA)

3. get the form digitally signed by the Head of Department. The document can be signed with the u-sign online digital signature service. Please use "PADES grafico" signature;
signature field is labelled HDSignature.

4. Fill-in the online Medcap Account Request Form (MAR): user would be requested to upload MPAC and MHDDPA.

Go to login page



* Per registrarsi alla piattaforma, occorre eseguire i seguenti passaggi:
1) seguire un breve corso on-line
2) passare un test a risposta multipla

3) compilare un modulo per richiedere |'autorizzazione al
processamento dei dati, da inviare alla Direttrice del
Dipartimento di Scienze della Sanita Pubblica e Pediatriche

4) compilare un google form



1) Corso on-line

unito.it

LUNIVERSITA DI TORINO ON LINE

Register to MEDcap

=l of Department Data Processing Authorization form (MHDDPA)
3. get the form digitally signed by the Head of Department. The document can be signed with the u-sign online digital signature service. Please use "PADES grafico" signature;

signature field is labelled HDSignature.
4. Fill-in the online Medcap Account Request Form (MAR): user would be requested to upload MPAC and MHDDPA.

Go to login page



1) Corso on-line

* Cliccando sul link, si arriva alla piattaforma e-learning di UniTO:

O @ &) https://elearning.unito.it/mooc/course/index.php?categoryid=7 A Q ¥=

(1)

" UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TORINO

M.0.0.C. Unito ITALIANO (IT)~  Login ) E

Home / Corsi / M.0.0.C. della Scuola di Medicina

Navigazione HE Categorie di corso: M.0Q.0.C. della Scuola di Medicina v A iornamento EE
Piattaforma

Home Cerca corsi: VAI

% Tutte le categorie di corso Si avvisano tutti gli utenti che si & reso

¥ Corsi MEDCAP POLlCY COURSE [« necessario un aggiornamento
M.0.0.C. del Dipartimento di dell'infrastruttura sulla quale risiedono le
Management piattaforme di e-learning di Ateneo, in
M.0.0.C. del Dipartimento di particolare si interverra sulla codifica dei

Giurisprudenza
¥ M.0.0.C. della Scuola di Medicina
EA MPC

caratteri sul Database.

L'attivita prevede un fermo della piattaforma
di un tempo variabile tra i 30 minuti e le tre ore
durante la mattinata del giorno 5 agosto 2020.



1) Corso on-line

* Per accedere al corso, € necessario registrarsi a questa piattaforma:

O @ &) https://elearning.unito.it/mooc/course/index.php?categoryid=7 A Q ¥=

(1)

" UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TORINO

M.0.0.C. Unito ITALIANO (IT)~  Login )

Home / Corsi / M.0.0.C. della Scuola di Medicina

Navigazione HE Categorie di corso: M.0Q.0.C. della Scuola di Medicina v A iornamento EE
Piattaforma

Home Cerca corsi: VAI

% Tutte le categorie di corso Si avvisano tutti gli utenti che si & reso

¥ Corsi MEDCAP POL'CY COURSE [« necessario un aggiornamento
M.0.0.C. del Dipartimento di dell'infrastruttura sulla quale risiedono le
Management piattaforme di e-learning di Ateneo, in
M.0.0.C. del Dipartimento di particolare si interverra sulla codifica dei

Giurisprudenza
¥ M.0.0.C. della Scuola di Medicina
EA MPC

caratteri sul Database.

L'attivita prevede un fermo della piattaforma
di un tempo variabile tra i 30 minuti e le tre ore
durante la mattinata del giorno 5 agosto 2020.



1) Corso on-line

LOGIN

Username

Password

(J Ricorda username

LOGIN

Hai dimenticato lo username o la password?

Il browser deve avere i cookie abilitati (%)

Alcuni corsi possono consentire |'accesso agli ospiti

LOGIN COME OSPITE

E LA PRIMA VOLTA CHE ACCEDI QUI?

Per accedere al sito devi creare un account.

CREA UN ACCOUNT



1) Corso on-line

LOGIN

Username

Password

(J Ricorda username

LOGIN

Hai dimenticato lo username o la password?

Il browser deve avere i cookie abilitati (%)

Alcuni corsi possono consentire |'accesso agli ospiti

LOGIN COME OSPITE

E LA PRIMA VOLTA CHE ACCEDI QUI?

Per accedere al sito devi creare un account.

¢ CREAUNACCOUNT P




1) Corso on-line

 Una volta creato I'account, riceverete una mail di conferma
automatica all’indirizzo indicato in fase di registrazione.

* A questo punto e possibile procedere al login con le credenziali
indicate e seguire il corso.



1) Corso on-line

LOGIN

Username

Password

(J Ricorda username

LOGIN

Hai dimenticato lo username o la password?

Il browser deve avere i cookie abilitati (%)

Alcuni corsi possono consentire |'accesso agli ospiti

LOGIN COME OSPITE

E LA PRIMA VOLTA CHE ACCEDI QUI?

Per accedere al sito devi creare un account.

CREA UN ACCOUNT



1) Corso on-line

Home [/ Corsi / M.O.O.C. della Scuola di Medicina

NaVigaZiDne = Categorie di corso: M.0.0.C. della Scuola di Medicina
Home Cerca corsi: VAI
** Dashboard
P Pagine del sito MEDCAP POL'CY COURSE
¥ | miei corsi

» MPC
¥ Corsi

p M.0.0.C. del Dipartimento di Management
P M.0.0.C. del Dipartimento di Giurisprudenza
¥ M.0.0.C. della Scuola di Medicina

P MPC
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Copyright @ 2020 Universita degli Studi di Torino



1) Corso on-line

Be sure to refresh the page after opening the resource for it to be marked
complete.

medcap.unito.it

® MEDCAP POLICY COURSE

REDCAP SERVICE POLICY

® REDCAP SERVICE POLICY

GENERAL DATA PROTECTION REGULATION

® GDPR_EN

EU DATA PROTECTION RULES

@ EU DATA PROTECTION

=
]

™



1) Corso on-line

e Si tratta di materiale scaricabile (in Inglese).

* Aprire i 4 link presenti, e aggiornare la pagina perché vengano
spuntate le caselle a destra di ogni link.



1) Corso on-line

Be sure to refresh the page after opening the resource for it to be marked
complete.

medcap.unito.it

® MEDCAP POLICY COURSE

REDCAP SERVICE POLICY

® REDCAP SERVICE POLICY

GENERAL DATA PROTECTION REGULATION

® GDPR_EN

EU DATA PROTECTION RULES

@ EU DATA PROTECTION

Y

e
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1) Corso on-line

* Per facilitare la comprensione del corso e il passaggio del test a
risposta multipla, abbiamo preparato un riassunto in Italiano del
materiale presente nel corso.



2) Test a risposta multipla

* Dopo aver preso visione del materiale, tentare il test a risposta
multipla. E possibile effettuare due tentativi per sessione, ed &
necessario rispondere in maniera corretta a 7/10 domande per
ottenere il certificato di completamento del corso.

TEST

i3] TEST



2) Test a risposta multipla

* Una volta completato il test, si ottiene il seguente certificato che
dovra essere caricato sul google form (passaggio 4).

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI TORINO

has passed the test
and may now use
MedCAP

10/08/2020 12:50




3) Richiesta di autorizzazione al
processamento dei dati

(&%e% UNIVERSITA
un ]_ y O ° 1 Chiey )5 DEGLI STUDI
LUNIVERSITA DI TORINO ON LINE \Q%@,‘iﬂ‘;’g‘j DI TORINO

Register to MEDcap

In order to be granted access to medcap.unito.it requester user should:

1. attend the online medcap policy course, perform the evaluation test and obtain the Medcap areness Certificate (MPAC)
2. download and fill-in the Medcap Head of Department Data Processing Authorization forr§ (MHDDPA)

3. get the form digitally signed by the Head of Department. The document can be signed with =stOn online digital signature service. Please use "PADES grafico” signature;
signature field is labelled HDSignature.

4. Fill-in the online Medcap Account Request Form (MAR): user would be requested to upload MPAC and MHDDPA.

Go to login page



Richiesta di autorizzazione al
rocessamento dei dati

Universita degli Studi di Torino
Scuola di Medicina

Medcap Head of Department Data
Processing Authorization form

(European Union General Data Protection Regulation 2016/679, art.29)

| Head of the Department, Internal Responsible of Data Processing,

first pame:

last name:

email:

Department Dipartimento di Biotecnologie Molecolari e Scienze per la Salute

hereby authorize you,

first name:

last name

email:

to process data by means of the School of Medicine Research Electronic Data Capture
Service, www.medcap.unito.it (the Service in the hereafter). Processing shall be performed
solely for scientific research purposes in compliance with the Service Policy and in the full
respect of the law; updated Service Policy is available on the Service website.

The present authorization expires (max 5 years from the date of signature)

Head of Department Signature

The document is digitally signed following the ltalian Act D.Lgs. 82/2005 s.m.i. and related
standards and replaces the paper document and the handwritten signature

Scaricare e
compilare il
modulo:



Medcap Head of Department Data
Processing Authorization form

(European Union General Data Protection Regulation 2016/679, art.29)

| Head of the Department. Internal Responsible of Data Processing.

first name: Fabrizio Inserire i dati della
ast ngme: Bert <: Prof. Bert in questa

u'nltn |t . :
-Eﬂ"IEll|1| fabr|Z|o bert @ EI_, sezione

Depaﬂmeﬂt D|part|menm |:I| Emenze della Eamta Pubblica e F’Ematnrzhe

hereby authorize you,

first name: <: Inserire | prOpri dati in
last name: questa sezione
email:

to process data by means of the School of Medicine Research Electronic Data Capture
Service, www.medcap.unito.it (the Service in the hereafter). Processing shall be performed
solely for scientific research purposes in compliance with the Service Policy and in the full
respect of the law; updated Service Policy is available on the Service website.

The present authorization expires (max 5 years from the date of signature)




3) Richiesta di autorizzazione al
processamento dei dati

* || documento e da inviare al seguente indirizzo per la firma
elettronica: fabrizio.bert@unito.it

* |l documento firmato dovra essere caricato sul google form (passaggio
4).



3) Compilazione del google form

*, UNIVERSITA
' DEGLI STUDI

unito.it

LUNIVERSITA DI TORINO ON LINE

Register to MEDcap

In order to be granted access to medcap.unito.it requester user should:
1. attend the online medcap policy course, perform the evaluation test and obtain the Medcap Policy Awareness Certificate (MPAC)
2. download and fill-in the Medcap Head of Department Data Processing Authorization form (MHDDPA)
3. get the form digitally signed by the Head of Department. The document can be signed with the u-sign online digital signature service. Please use "PADES grafico” signature;
signature field is labelled HDSignature.

4. Fill-in the online Medcap Account Request Forser would be requested to upload MPAC and MHDDPA.

Go to login page



MEDCAP Account Request (MAR)

Il momee & |2 foto associati al two account Google saranno registrati quando carichi file e invii
questo modubo. Mon sei Cambis account

*Campo obbligatorio

Indirizza email *

| tuo indirizzo email

e Coptct s tlatr Compilare il
modulo e
e cliccare su
sor Lot Avanti

La tua risposta

Contact E-mail *

La tearisposta *

Your Affiliation
Please specify your affiiation or organzaton

Affiliation *
() UniTO Schood of Madicine Department
() Other Academic Partner

() Mot Aczdemic Parmnar

Avanti



MEDCAP Account Request (MAR)

Il nome & la foto 2ssociati al two account Google saranno registrati quandao carichi file & invii
guesto madulo. Mon sei costanza. vicentini@unito.it? Cambiz account

“Campo obbligatoric

Data Process Authorization and Awarenass

Fleage specify the UniTO Shool of Medicine Departmest that will authorize you to process data on
medcap.unito.it, upload the Medcap Head of Department Data Processing Suthorization (MHDDPA) and

Medcap Palicy Awareness Certificate (MRS

Department Nams *

DE5PP: Dipartimento Scienze della Sanita Pubtlica e Pediatriche - Se | ez i O n a r‘e DSS P P

Medcap Head of Department Data Processing Authorization (MHDDPA) * Ca rica re il modulo di autorizzazione aI
X Aggiungi file . .
processamento dei dati

Medcap Policy Awareness Certificate (MPAC) *

Caricare il certificato di passaggio del test

X, Aggiumgi file

Una copia delle risposte verrd inviata via email all'indirizzo fornito

— - | Cliccare su invia




Procedimento completato!

* Una volta che la richiesta verra processata, il vostro account verra
assegnato alla vostra Struttura con le stesse modalita della vecchia
piattaforma:

* Potrete caricare dati soltanto per le Strutture per le quali siete
Referenti, e visionare i dati caricati e la reportistica relativa alle vostre
Strutture.



Grazie per la vostra pazienza!

Per qualsiasi dubbio o necessita di assistenza
contattateci al numero: 011 6705830

oppure per mail ai seguenti indirizzi:

costanza.vicentini@unito.it



